
 

 

INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS PARA ABERTURA DE VAGA        –        DATA: ____/____/______. 

DADOS DA EMPRESA: 

Nome Fantasia 

 
Razão Social 

 
CNPJ/CPF      Insc. Est/RG 

  
Cidade:       Estado:   CEP 

   
Rua:       Bairro: 

  
Responsável pelo Processo:     Função: 

 
Fone/Ramal do responsável: 

 
E-mail do responsável: 

 
Ramo de atuação: 

 
 

PERFIL DA VAGA: 
Cargo/Função: 

 
Descrição das atividades: 

 
Horário de trabalho: 

Segunda/Sexta         Segunda/Sábado    
Salário: 

 
Insalubridade:  Periculosidade:  Ad. Noturno:  Comissão: 

    
Benefícios: 

 
Sexo:       Faixa etária: 

  
Requisitos: 

 
Início previsto: 

 
Contratação: 

Efetiva:  Temporária:  
Formação acadêmica exigida: 

 
Conhecimentos técnicos exigidos: 

 
Habilidades Necessárias 

 
Resumo das Atividades: 

 
 



 

 

Cidade e local de trabalho: 

 

Informática: 

Básica   Intermed.   Avançada   Ñ necessária    

APPs: 

Office    E-mail e redes sociais   CorelDraw    Adobe suíte  outros obs.:  

Residência 

Cidade/Sede Trabalho   Na região até 15 km  Tempo de moradia: 

Veículo: 

Sim        Não         Tipo: Faixa etária: 

Idioma:     Nível: 

 Básico      Intermediário    Avançado    Não necessário   

Idioma:     Nível: 

 Básico      Intermediário    Avançado    Não necessário   

Grau de Instrução:     Técnico/superior em: 

  

Cursos e treinamentos: 

 

 

Conhecimentos específicos: 

 

 

 
 

ENCAMINHAMENTO PARA ENTREVISTA 
 

Qual a previsão para agendamento de entrevistas: 

 

Local: 

Empresa contratante                            Conquista empregos  

Pessoa responsável pela entrevista: 

 

Telefone/ramal 

 

E-mail: 

 
 

INÍCIO DAS ATIVIDADES 
 

Quando você gostaria que o(a) candidato(a) selecionado(a) iniciasse suas atividades? 

 

PROPOSTA 
 

Você aceita os termos da proposta? 

Sim           Não   

 
Assinatura: 
 
Nome: 
CPF: 
Data: 
 

USO INTERNO - AGÊNCIA Data:              /             /                 . 

Candidatos por vaga: Resp. abertura vaga: 

Analista: (ANEXO I) 

• Os testes serão cobrados a parte, por solicitação e aplicação com cada candidato pré-selecionado. 


